
Działdowo, dnia .......................

Muzeum Pogranicza w Działdowie
ul. Zamkowa 12, 13-200 Działdowo
W N I O S E K

o wydanie pisemnego oświadczenia o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych 
Na podstawie ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2017, poz. 2187 ze zm., art. 35, ust. 3-4), oraz Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków (Dz. U. z 2018, poz. 1609, § 9, ust. 3 pkt.7).

	Wnioskodawca

(imię, nazwisko i adres 
lub 
nazwa firmy i adres)


	

	Inwestor

(imię, nazwisko, adres
 lub
 nazwa firmy, NIP i adres)


	

	Osoba do kontaktu lub kierownik badań archeologicznych

(imię, nazwisko, adres i nr telefonu)
	

	Nazwa realizowanej inwestycji

(miejscowość, nr stanowiska archeologicznego, lokalizacja: ulica, gmina, powiat)
	

	Planowany termin prowadzenia prac archeologicznych

	

	Właściwy Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków
	


* Oświadczam, że zapoznałem/am się z obowiązującymi w Muzeum Pogranicza w Działdowie zasadami przyjmowania ruchomych zabytków z badań archeologicznych do zbiorów Muzeum Pogranicza w Działdowie (załącznik nr 1).

* Oświadczam, że zapoznałem/am się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania moich danych osobowych przez Muzeum Pogranicza w Działdowie (załącznik nr 2).
PODPIS WNIOSKODAWCY

Załączniki obowiązkowe:
1. Zasady przyjmowania ruchomych zabytków z badań archeologicznych do zbiorów Muzeum Pogranicza w Działdowie

2. Klauzula RODO 
3. Pełnomocnictwo ogólne (w sytuacji, gdy Wnioskodawcą nie jest inwestor).
Załącznik nr 1 do wniosku o wydanie pisemnego oświadczenia o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych 

Zasady przyjmowania ruchomych  zabytków z badań archeologicznych
do zbiorów Muzeum Pogranicza w Działdowie

1. Muzeum Pogranicza w Działdowie przyjmuje zabytki z badań archeologicznych jedynie wraz 
z kompletem dokumentacji polowej i sprawozdaniem z badań – jako integralnymi częściami depozytu w miejscu jego przechowywania.

2. Zabytki z badań przyjmowane są do zbiorów Działu Historyczno-Archeologicznego Muzeum wyłącznie po dokładnym oczyszczeniu i pełnej konserwacji (w odniesieniu do przedmiotów metalowych i wykonanych z materiałów organicznych – wraz z protokołami podejmowanych zabiegów).

3. W przypadku nie pozyskania ruchomego materiału archeologicznego, archeolog bądź inwestor zobowiązany jest przekazać jednostce wydającej zapewnienie o gotowości przyjęcia ruchomych zabytków archeologicznych, pisemne oświadczenie o nie pozyskaniu ruchomych zabytków archeologicznych oraz sprawozdanie z przeprowadzonych badań.

4. W przypadku pozyskania ruchomego materiału archeologicznego archeolog bądź inwestor zobowiązany jest przekazać jednostce wydającej zapewnienie o gotowości przyjęcia ruchomych zabytków archeologicznych dokumentację badań archeologicznych składającą się z:

a. Sprawozdanie z badań lub opracowanie wyników badań.
b. Egzemplarz polowej księgi inwentarzowej zabytków, próbek, oraz jedną jej kopię (zgodnie z życzeniem Wojewódzkich Konserwatorów Zabytków).
c. Elektroniczna wersja kompletu dokumentacji przekazanej właściwemu Wojewódzkiemu Konserwatorowi Zabytków. 
d. Dokumentacja polowa badań archeologicznych: opisowa, rysunkowa i fotograficzna (formaty: .raw, .jpg, tif).
e. Karty ewidencji dla zabytków wydzielonych, zgodnie ze standardem jednostki wydającej pisemne oświadczenie o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych.
f. Karty zabiegów konserwatorskich na zabytkach wydzielonych wraz z 2-letnią gwarancją na wykonane zabiegi konserwatorskie, zgodnie ze standardem jednostki wydającej pisemne oświadczenie o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych.
5. Dokumentacja rysunkowa badań archeologicznych, karty ewidencji zabytków wydzielonych oraz karty konserwacji winny być zapakowane w teczki ze stabilnej tektury falistej, z możliwością wypełnienia ich do 100 mm grubości o przykładowych wymiarach A3: 47,0 cm x 35,0 cm lub A4: 32,5 cm x 25, 5 cm. Każda taka teczka musi posiadać czytelny opis zawierający nazwę i numer stanowiska.

6. Przekazywane zabytki muszą być zainwentaryzowane (z uwzględnieniem chronologii materiału) wg porządku polowej księgi wpływów, dla której podstawową jednostkę stanowi warstwa mechaniczna lub naturalna poszczególnych wykopów (i ich sekcji) oraz dni badań.

7. Inwentarz zabytków ruchomych należy sporządzić w wersji papierowej i elektronicznej – na dostarczonym przez Muzeum Pogranicza w Działdowie arkuszu oraz według załączonej do niego instrukcji (analogicznie w przypadku inwentarzy zabytków wydzielonych, prób itp.). W osobnych plikach należy dostarczyć sygnowane zgodnie z załączoną instrukcją pliki z ilustracjami zabytkó LISTNUM w. 

8. Zabytki należy opisać tuszem kreślarskim w sposób wyraźny (np. znormalizowanym pismem technicznym) według schematu zawierającego skrócone dane katalogowe odnośnie lokalizacji i numeru stanowiska (numerowanie liczbami rzymskimi), roku badań, numeru wykopu (numerowanie liczbami arabskimi) oraz pozycji polowej księgi wpływów, na przykład (dla stanowiska Działdowo I w roku 2018, wykop 2 i pozycji 112): DZ/I/2018/2/112.

9. Przekazywane zabytki, wraz ze stosownymi metryczkami, należy umieścić w opisanych kopertach papierowych lub plastikowych woreczkach strunowych i zgodnie z numeracją inwentarza zapakować do tekturowych pudełek – z opisem według dostarczonego wzoru, naklejonym na dwóch bokach kartonu – dłuższym i krótszym.

10. Każdy rodzaj (surowiec) ruchomych zabytków archeologicznych jest pakowany oddzielnie (ceramika, polepa, kości, metale, skóry, drewno, itp.).

11. Dział Historyczno-Archeologiczny Muzeum Pogranicza w Działdowie przyjmuje materiały pakowane wyłącznie w pudełka z przykrywką ze wzmacnianego papierem falistym kartonu. Stabilność pojemników musi umożliwić ich pionowe składowanie, wytrzymując maksymalne obciążenie 20 kg. Optymalne wymiary pudełek:

a. dł. 17,5 cm x szer. 26,0 cm x wys. 15 cm,

b. dł. 26,0 cm x szer. 35,0 cm x wys. 15 cm,
c. mniejsze/większe  z przykrywkami – na pojedyncze zabytki niewymiarowe
12. Pojemniki na ruchome zabytki archeologiczne muszą być trwale oznakowane czytelnie wypełnionymi metrykami. Dział Historyczno-Archeologiczny Muzeum Pogranicza w Działdowie wymaga umieszczenia metryk na dwóch (dłuższym i krótszym) bokach kartonu. Istotne jest oznaczenie na metryczce rodzaju (surowca) materiału archeologicznego znajdującego się wewnątrz pojemnika np. metale, ceramika, polepa, szkło. Przykładowa metryczka na pojemnik zawierający materiał archeologiczny o wymiarach minimalnych 12,5 cm x 6,5 cm:

	<NAZWA SUROWCA>

	MIEJSCOWOŚĆ:
	STANOWISKO:

	ROK BADAŃ:

	Nr Inw.
	Wykop, ar
	Warstwa
	Obiekt
	Przedmiot
	Chronologia

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. Standardem jest również trwałe i prawidłowe oznakowanie ruchomych zabytków archeologicznych poprzez zaopatrzenie ich w wypełnione czytelnie metryczki oraz opisanie zabytków numerami inwentarzowymi (tusz). Metryczka musi być zabezpieczona woreczkiem polietylenowym strunowym. Przykładowa metryczka o wymiarach maksymalnych 10,0 cm x 6,0 cm:

	Muzeum Pogranicza w Działdowie

	miejsc.............................    gmina................................

pow.................................    woj....................................

	Stanowisko
	Wykop/h/ar
	Warstwa
	Obiekt

	Głębokość
	Nr inwentarzowy
	Data
	Wypełnił/a

	Przedmiot/opis
	Lokalizacja


14. Zabytki przyjmowane są za protokołem zdawczo-odbiorczym wykonanym przez przekazującego, wykonanego w trzech egzemplarzach, po jednym dla przekazującego, Muzeum oraz właściwego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków. W kwestii szczegółowych instrukcji należy zwrócić się na adres: kierownik@muzeum.dzialdowo.pl.
W odniesieniu do zabytków przyjmowanych przez Dział Historyczno-Archeologiczny Muzeum Pogranicza w Działdowie obowiązują następujące wymagania w kwestii dokumentacji wizualnej:

15. Poszczególnym jednostkom inwentarza muszą zostać przypisane ilustracje, umożlwiające jednoznaczną identyfikację przekazywanych zabytków. To jest wyraźne (w odniesieniu do oświetlenia, głębi ostrości i czytelności sygnatur) fotografie barwne na jednolitym tle (preferowane białe lub przezroczyste – bezcieniowe), zaopatrzone w podziałkę i wykonane przynajmniej w dwóch ujęciach, dokumentujących różne (co najmniej awers i rewers) strony przedmiotów. 
16. W przypadku materiału masowego dopuszczalne są ujęcia większej ilości/całości katalogowanego materiału – w obrębie jego jednostki inwentarzowej, o ile zdjęcia tak wykonane pozostaną czytelne. Dokumentacja o zbiorczym charakterze nie może jednak obejmować zabytków o różnej metryce i proweniencji. Materiały niejednolite chronologicznie/kulturowo powinny być dokumentowane odrębnie, jak również odseparowane od siebie w ramach opakowań odpowiadających kolejnym pozycjom inwentarza.
17. Zdjęcia zabytków przekazywane są na płytach CD/DVD i powinny być zapisane w formacie jpg/jpeg – w rozdzielczości zapewniającej możliwość identyfikacji detali poszczególnych przedmiotów. Zdjęcia załączane do każdego z inwentarzy powinny znajdować się w osobnych, podpisanych folderach. Numery (sygnatury) zdjęć w obrębie jednego inwentarza nie mogą się powtarzać.
18. Fotografie powinny być opisane numerami inwentarza polowego, odpowiadającymi kolejności księgi wpływów (zestawienie w tabeli Excel), wg następującego schematu:

AA_I_BBBB_C_11(D)

gdzie:

AA 
stanowi nazwę stanowiska


I
stanowi numer stanowiska (numerowanie cyframi rzymskimi)



_ 
zastępuje w nazwach plików ukośnik (/)



BBBB 
stanowi rok badań 

C
stanowi numer wykopu (numerowanie cyframi arabskimi)

11
stanowi numer inwentarzowy (numerowanie cyframi arabskimi)

(D) 
stanowi numer ujęcia, koniecznie zamknięty w nawiasach „okrągłych”

np.: 
DZ/I/2018/2/112 (2)

19. Poszczególne zabytki wydzielone, oprócz odrębnych fotografii w dwóch (lub więcej) ujęciach, należy zaopatrzyć także w zeskanowane (rozdzielczość min. 300 DPI) rysunki – sporządzane w oparciu o przyjętą powszechnie metodykę (por. np. W. Gawrysiak-Leszczyńska, Jak rysować zabytki archeologiczne. Podstawowe zasady dokumentacji, Biskupin 2003) i sygnowane wg powyższych zasad. Powyższe nie dotyczy numizmatów, dla których sporządzono dobrej jakości dokumentację fotograficzną. 
20. Zgoda Muzeum Pogranicza w Działdowie na przyjęcie zabytków z badań wykopaliskowych udzielana jest wyłącznie pod warunkiem zobowiązania się do stosowania wyżej wymienionych zasad, poświadczonego własnoręcznie przez wykonawcę i/lub wnioskodawcę badań – do wiadomości właściwego WKZ.

Oświadczam niniejszym, że zapoznałem się z powyższymi zasadami oraz zobowiązuję się stosować je w odniesieniu do materiałów, które zamierzam przekazać w związku 
z pracami archeologicznymi na terenie:

..........................................................................................................................................................................................................................
(lokalizacja i/lub nazwa i numer stanowiska, gmina i powiat)

...................................................

......................................................

(data i podpis wykonawcy badań)  i/lub  (data i podpis wnioskodawcy badań)
Załącznik nr 2 do wniosku o wydanie pisemnego oświadczenia o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych 

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z wymogami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) tzw. „RODO”), przedstawiamy zasady, na jakich odbywa się przetwarzania danych osobowych w Muzeum Pogranicza w Działdowie oraz prawa przysługujące osobom, których dane dotyczą. 
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Muzeum Pogranicza w Działdowie ul. Zamkowa 12 13-200 Działdowo, które reprezentuje Dyrektor Muzeum, tel. 23 697 23 64, e-mail: impk@dzialdowo.pl

2. Wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Muzeum Pogranicza w Działdowie – Izabela Kraśniewska dostępna jest pod adresem e-mail: ikrasniewska.oda@wp.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o wydanie pisemnego oświadczenia o gotowości przyjęcia w depozyt ruchomych zabytków archeologicznych oraz w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu muzeum, polegającego na ewentualnym ustaleniu lub dochodzeniu roszczeń lub obrony przed roszczeniami,
4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami oraz Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków,
5. Zebrane dane osobowe będą przekazywane odpowiednio:

a. dostawcom systemów informatycznych i usług IT,

b. służbom ratowniczym i medycznym w uzasadnionych przypadkach zagrożenia życia i zdrowia,

c. podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa jak również innym podmiotom, które przetwarzają Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzające).
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, lecz nie dłużej niż przez okres ustalony na podstawie przepisów archiwalnych. Okres przetwarzania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami. Po tym okresie dane będą przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym instrukcją kancelaryjną.
7. Każda osoba, której dane dotyczą, ma prawo do (z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa): 

a. dostępu do treści swoich danych i danych dziecka (zgodnie z art. 15 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 

b. sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne (zgodnie z art. 16 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); dostępu oraz prawo do żądania sprostowania 

c. usunięcia danych (zgodnie z art. 17 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 

d. ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 

e. przenoszenia danych (zgodnie z art. 20 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 

f. prawo do wniesienia sprzeciwu (zgodnie z art. 21 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 
8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia spraw w Muzeum Pogranicza w Działdowie, przy czym podanie danych jest obowiązkowe. Nie podanie danych równoznaczne jest z brakiem możliwości realizacji wniosku.
10. Dane osobowe nie są przetwarzane przez administratora danych w sposób zautomatyzowany i nie są poddawane profilowaniu. 

11. Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich.

